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Приложение
к постановлению Администрации
городского округа город Рыбинск

от _______________№ __________
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
  1. Общие положения

        1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» в рамках реализации муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее по тексту - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями, должностными лицами, физическими лицами, обратившимися  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается в форме предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск (далее – субъекты малого и среднего предпринимательства) и организациям инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск (далее – организации инфраструктуры):
- на компенсацию части затрат, связанных с участием субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры в выставочно-ярмарочных мероприятиях; 
- на компенсацию части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры по патентованию изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также  регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности;
- на компенсацию части затрат субъектам малого предпринимательства на оплату консультационных услуг;

- на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях в соответствии с Порядком предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск субсидий на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях.  
1.2. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, определяемые в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории городского округа город Рыбинск, и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск (далее по тексту – заявители), в соответствии с критериями и при соблюдении условий, установленных муниципальной программой «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы» (далее – Программа).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением экономического развития и инвестиций Администрации городского округа город Рыбинск (далее – Управление) по адресу: 152900 г. Рыбинск, ул. Рабочая, д.1, каб.312.
Прием заявителей производится специалистом Управления в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней).

График работы:

	Дни недели 
	Часы приема граждан

	  Понедельник 
	 с 8.00 до 12.12, с 13.00 до 17.00 

	  Вторник 
	 с 8.00 до 12.12, с 13.00 до 17.00 

	  Среда 
	 с 8.00 до 12.12, с 13.00 до 17.00

	  Четверг 
	 с 8.00 до 12.12, с 13.00 до 17.00

	  Пятница 
	 с 8.00 до 12.12, с 13.00 до 16.00 

	  Суббота 
	 выходной день 


	  Воскресенье 
	 выходной день 


Телефон для справок: (4855) 29-00-60, факс: (4855) 29-01-05.
Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск в сети Интернет: rybinsk.ru.

Адрес электронной почты Управления: dmitrieva@rybadm.ru
Адрес электронной почты Специалиста Управления: golubeva@rybadm.ru
  
Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

  
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

  
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

Документы, поступившие в Администрацию городского округа город Рыбинск, подлежат регистрации в день их получения (регистрируются один раз в день), при поступлении после 16:00 часов 30 минут – на следующий рабочий день, в нерабочие – в первый рабочий день.
  
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
2.2. Предоставление услуги осуществляется Управлением.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- перечисление денежных средств заявителю;

- принятие комиссией по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства при Администрации городского округа город Рыбинск (далее -  Комиссия) в рамках реализации муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы» решения об отказе в предоставлении субсидии заявителю, оформленного выпиской из решения комиссии за подписью ее председателя.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 65 рабочих дней в случае принятия решения о предоставлении субсидии.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 33 рабочих дней в случае принятия решения об отказе в предоставлении субсидии.

2.5.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги: 
- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145‑ФЗ;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Указом Губернатора Ярославской области от 16.05.2011  № 187  «Об организации межведомственного (межуровневого) взаимодействия при предоставлении государственных  и муниципальных услуг»;

- Законом Ярославской области от 06.05.2008 № 20-з «О развитии малого и среднего предпринимательства»;

- Уставом городского округа город Рыбинск;

- постановлением Администрации городского округа город Рыбинск от 25.11.2013 № 3740 «Об утверждении муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2013-2016 годы»;
- настоящим Регламентом.
2.6. Перечень необходимых документов, их формы, порядок предоставления.
2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами городского округа город Рыбинск.

2.6.2. В целях получения муниципальной услуги заявитель лично представляет  в Управление следующие документы:
2.6.2.1. Заявление на получение субсидии:

- на компенсацию части затрат, связанных с участием субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры в выставочно-ярмарочных мероприятиях - по форме согласно приложению 1 к Регламенту;

- на компенсацию части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры по патентованию изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также  регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности - по форме согласно приложению 2 к Регламенту;

- на компенсацию части затрат субъектам малого предпринимательства на оплату консультационных услуг - по форме согласно приложению 3 к Регламенту;

- на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях - по форме согласно приложению 4 к Регламенту.

2.6.2.2. Сведения о среднесписочной численности работников на последнюю отчетную дату, заверенные подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и печатью.

2.6.2.3. Сведения о среднемесячной заработной плате  работников и об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по заработной плате перед работниками на дату подачи заявления, заверенные подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и печатью.
2.6.2.4. Сведения об отсутствии задолженности по арендной плате за арендуемое муниципальное имущество, земельные участки, на дату подачи заявления, заверенные подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и печатью. Комиссия вправе проверить сведения об отсутствии задолженности по арендной плате за арендуемое муниципальное имущество, земельные участки. 

2.6.2.5. Сведения, подтверждающие статус субъекта малого и среднего предпринимательства, в соответствии с приложением 5 к Регламенту.

Данные сведения в дальнейшем используются Администрацией городского округа город Рыбинск для внесения записи в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки городского округа город Рыбинск.
2.6.2.6. Согласие на обработку персональных данных по форме, приведенной в приложении 6 к Регламенту.

2.6.2.7. В порядке межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги Управление запрашивает:

а) В Федеральной налоговой службе:

- расширенную (полную) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- справку об отсутствии задолженности, либо справку о состоянии расчетов по бюджетам всех уровней и внебюджетным фондам.

б) В Фонде социального страхования Российской Федерации:

- документ, содержащий сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам плательщика страховых взносов.

в) В Пенсионном фонде Российской Федерации:

- документ, содержащий сведения об отсутствии задолженности по страховым взносам и иным платежам.

2.6.2.8. При наличии недоимки по налогам, сборам и взносам заявитель предоставляет копии платежных поручений с отметкой банка, подтверждающих факт погашения задолженности.

2.6.2.9. Заявитель вправе по своей инициативе лично представить в Управление документы, указанные в подпункте 2.6.2.7 (действительны в течение 30 календарных дней со дня выдачи).

2.6.3. Организации инфраструктуры дополнительно к документам, перечисленным в пункте 2.6.2, представляют отчет о проделанной работе по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства. 

2.6.4. Для получения субсидий в соответствии с Порядком финансирования мероприятий муниципальной программы  «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы» (Приложение 1 к Программе):
2.6.4.1. На компенсацию части затрат, связанных с участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях, субъекты малого и среднего предпринимательства и организации инфраструктуры дополнительно к документам, перечисленным в пунктах 2.6.2 - 2.6.3 данного подраздела Порядка, представляют оригиналы и копии:
- договора с организатором мероприятия;

- платежных документов и документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, связанные с участием в мероприятии (акты выполненных работ (услуг), товарно-транспортные накладные, счета, счета-фактуры, платежные поручения, пояснения, другие подтверждающие документы и т.п.).

Заявитель предоставляет  расчет размера субсидии,  связанной с участием в  мероприятии, по форме согласно приложению 7 к Регламенту.

2.6.4.2. На компенсацию части затрат, связанных с  патентованием изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также  регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры, дополнительно к документам, перечисленным в пунктах 2.6.2 - 2.6.3 данного подраздела Порядка, представляют оригиналы и копии:

- договора с исполнителем работ (услуг);

- акта выполненных работ (услуг);

- платежных документов, подтверждающих фактически произведенные затраты на оплату данных работ (услуг) (товарно-транспортные накладные, счета, счета-фактуры, платежные поручения, пояснения, другие подтверждающие документы и т.п.);

- патента (другого охранного документа) на объекты интеллектуальной собственности или решения о выдаче охранного документа на объекты интеллектуальной собственности Федерального  государственного бюджетного учреждения «Федеральный институт промышленной собственности» (при предоставлении платежного документа об уплате пошлины за выдачу патента и поддержания в силе патента).

Заявитель предоставляет расчет размера субсидии, связанной с  патентованием изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также  регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности, по форме согласно приложению 8 к Регламенту.

2.6.4.3. На компенсацию части затрат на оплату консультационных услуг субъекты малого предпринимательства дополнительно к документам, перечисленным в пункте 2.6.2 данного подраздела Порядка, представляют  оригиналы и копии:

- договора на предоставление консультационных услуг;

- платежных документов и документов, подтверждающих фактически произведенные затраты, связанные с предоставлением консультационных услуг (акты выполненных работ (услуг), счета, счета-фактуры, платежные поручения, пояснения, другие подтверждающие документы и т.п.).

Заявитель предоставляет расчет размера субсидии, связанной с предоставлением консультационных услуг, по форме согласно приложению 9 к Регламенту.

2.6.5. Для получения субсидии в соответствии с Порядком предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск субсидий на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по креди​там, привлеченным в российских кредитных организациях (приложение 2 к Программе) дополнительно к документам, перечисленным в пунктах 2.6.2 - 2.6.3 данного Регламента, представляют:

- сведения о фактически сформированном  уставном капитале;
- копию кредитного договора при наличии оригинала;
- копии выписок и копии платежных поручений по расчетному и ссудному счетам, подтверждающих факт предоставления кредита, факт уплаты процентов и основного долга в течение текущего финансового года на дату обращения;
- расчет размера субсидии, предоставляемой субъекту малого (среднего) предпринимательства в текущем финансовом году на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по креди​там, привлеченным в российских кредитных организациях, составленный по форме согласно приложению 10 к Регламенту;
- cведения о начисленных и уплаченных налогах в бюджеты всех уровней, составленные по форме согласно приложению 11 к Регламенту за периоды: предыдущий финансовый год; текущий финансовый год;
- перечень имущества, приобретенного или подлежащего модернизации в рамках бизнес-проекта, составленный по форме согласно приложению 12 к Регламенту (при наличии).

2.6.6. Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке (или иметь официальный перевод).

2.6.7. В представленных документах должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявках, не должны допускать неоднозначного толкования.

2.6.8. Документы представляются в печатном виде, сброшюрованные в папку-скоросшиватель в порядке, указанном в описи.

2.6.9. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью и заверены подписью заявителя.

2.6.10. Справки юридического лица (индивидуального предпринимателя) представляются на фирменном бланке юридического лица (индивидуального предпринимателя) в произвольной форме, заверенные печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии).

2.6.11. Копии документов представляются заверенные печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии).

2.7. Заявитель несет ответственность за достоверность предоставляемых сведений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.8. Предоставленные в составе заявки документы заявителям не возвращаются.

2.9. Управление обеспечивает сохранность предоставленных материалов и конфиденциальность полученных сведений.

2.10. Получатель субсидии в течение трех рабочих дней обязан уведомить  Администрацию при  наступлении следующих условий:

- принятия решения о реорганизации, либо ликвидации субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры;

- обращения на взыскание имущества субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры;

- возбуждения в отношении субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры процедуры банкротства;

- приостановления  деятельности субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры.

2.11. В случае предоставления недостоверных сведений обращения заявителей не подлежат рассмотрению. 

2.12. В случае нарушения заявителем условий, установленных при предоставлении субсидии, выделенные средства подлежат возврату на лицевой счет Администрации городского округа город Рыбинск с последующим перечислением их в бюджет городского округа город Рыбинск.


В случае возникновения оснований для возврата субсидии Администрация городского округа город Рыбинск не позднее чем в десятидневный срок со дня обнаружения нарушений направляет получателю субсидии уведомление о возврате субсидии в полном объеме.

  Субъект малого (среднего) предпринимательства, организация инфраструктуры в течение четырнадцати календарных дней со дня получения уведомления о возврате субсидии обязан осуществить возврат субсидии в бюджет городского округа город Рыбинск по платежным реквизитам, указанным в уведомлении.

  В случае невозврата субсидии в срок, установленный настоящим Порядком, взыскание средств с субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры производится в судебном порядке.

2.13. В случае представления документов в ненадлежащем виде и (или) не по форме заявки не подлежат рассмотрению.
2.14. Перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям инфраструктуры приостанавливается по следующим основаниям:

- выявление неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) некомплектности прилагаемых к нему материалов.

Срок рассмотрения заявления приостанавливается до поступления в Управление недостающих сведений и (или) материалов.
2.14.2. Муниципальная услуга не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

2.14.3.  В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано, если: 
- заявителем не представлены документы, определенные соответствующими порядками предоставления субсидий, либо представлены недостоверные сведения и документы;

- заявителем не выполнены условия оказания финансовой поддержки;


- ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- заявителем было допущено нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе не было обеспечено целевое использование средств финансовой поддержки, и с момента признания заявителя, допустившим указанное нарушение, прошло менее чем три года.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Субсидия предоставляется в пределах средств, запланированных в бюджете городского округа город Рыбинск на данные цели на текущий финансовый год.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги не более  15 минут.

2.17. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день. Сроки подачи заявлений в соответствии с  пунктом 3.2.1 Регламента.
2.18. Для ожидания и приема заявителям отводятся места в помещении, отвечающем санитарным и противопожарным нормам и правилам.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.19.1. Показателем доступности муниципальной услуги является открытость и общедоступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

  
Информация о порядке предоставления муниципального услуги предоставляется:

 
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа город Рыбинск www.rybinsk.ru  на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru
     - на информационном стенде в Администрации городского округа город Рыбинск.

  
Консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится также на личном приеме в соответствии с графиком работы (пункт 1.3 части 1 Регламента).
  
2.19.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

- количество выявленных нарушений в ходе исполнения муниципальной услуги по результатам проведенных проверок;

- количество обоснованных жалоб, поступивших в Управление на действия (бездействие) должностных лиц;

- своевременность и полнота предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах заявителя; 

- направление документов для принятия решения в Комиссию;

- подготовка Управлением  постановления Администрации городского округа город Рыбинск о предоставлении субсидии заявителю или направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении субсидии с приложением выписки из решения комиссии;

- перечисление субсидии на счет заявителя.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении 13 к Регламенту.

3.2.  Порядок выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация заявлений с документами.

Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в Управление с заявлением и комплектом документов в соответствии с пунктом 2.6  Регламента.

  
Заявление представляется заявителем непосредственно в Управление.

Прием заявлений с документами для получения субсидии в соответствии с пунктом 2.6.4 Регламента осуществляется Управлением ежедневно, но не позднее 30 ноября текущего года.
Прием заявлений с документами для получения субсидии в соответствии с пунктом 2.6.5 Регламента осуществляется Управлением ежедневно, но не позднее 31 октября текущего года.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления в журнале входящей документации.

  
Время приема документов от заявителя не может превышать 20 минут.

  
Срок выполнения административной процедуры: в день обращения заявителя.

  
Результатом административной процедуры является регистрация заявки.

  
3.2.2. Проведение проверки  представленных документов и подготовка заключения.

  
Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления.
  
Управление проводит проверку, которая включает (при наличии):

- проверку представленных документов на соответствие требованиям комплектности и полноты;

- проверку на соответствие заявителя условиям предоставления субсидии;

- сопоставление данных в представленных документах;

- проверку расчета суммы предполагаемой субсидии;

- проверку бизнес-планов на соответствие основным критериям отбора для получения субсидии.
   
В случае непредставления заявителем по своей инициативе документов, указанных в подпункте 2.6.2.7 Регламента,  Управление направляет соответствующий запрос в налоговый орган, в Фонд социального страхования, в Пенсионный фонд Российской Федерации.

  
В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) некомплектности прилагаемых к нему материалов, Управление в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления с документами в письменной или устной форме уведомляет об этом заявителя. Срок рассмотрения заявления приостанавливается до поступления в Управление недостающих сведений и (или) материалов.

  
По результатам проверки Управление готовит заключение для вынесения на рассмотрение Комиссии.
  
Срок выполнения административной процедуры: в течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявки.

   
Результатом административной процедуры является заключение Управления.

3.2.3. 
Вынесение заявления на рассмотрение Комиссии.
Основанием для начала процедуры является заключение Управления.

После проведения проверки представленного заявителем пакета документов Управление в установленном порядке направляет документы для принятия решения в Комиссию.

В случае, если основания для отказа в предоставлении субсидии, предусмотренные пунктом 2.14  Регламента, отсутствуют, то Комиссия в порядке, установленном  Положением о комиссии по предоставлению поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства при Администрации городского округа город Рыбинск (утвержденное Постановлением главы администрации городского округа город Рыбинск от 09.12.2008 № 3246), рассматривает заявление и принимает решение о предоставлении субсидии.

В случае, если есть основания для не предоставления субсидии, установленные пунктом 2.14 Регламента, Комиссия принимает решение об отказе в предоставлении субсидии.

Рассмотрение заявления Комиссией, оформление решения Комиссии протоколом и направление решения в Управление. Срок выполнения: в течение 10 рабочих дней.
3.2.4. В случае принятия Комиссией решения о предоставлении субсидии Управление готовит  постановление Администрации городского округа город Рыбинск о предоставлении субсидии заявителю. 

Срок выполнения: в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола.

В случае принятия Комиссией решения об отказе в предоставлении субсидии Управление направляет мотивированный отказ, оформленный выпиской из решения Комиссии по факсу и на почтовый адрес заявителя.

Срок выполнения: в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола.
Результатом административной процедуры является постановление Администрации городского округа город Рыбинск о предоставлении субсидии или подготовка мотивированного отказа и направление его заявителю.

3.2.5.  Перечисление средств получателю субсидии.

Основанием для начала процедуры является постановление Администрации городского округа город Рыбинск о предоставлении субсидии.

Департамент финансов Администрации городского округа город Рыбинск зачисляет денежные средства на лицевой счет Администрации городского округа город Рыбинск в течение 25 рабочих дней со дня подписания постановления о предоставлении субсидии.

Бухгалтерский отдел Администрации городского округа город Рыбинск перечисляет субсидии в течение 5 рабочих дней с момента зачисления денежных средств на лицевой счет Администрации городского округа город Рыбинск и получения постановления о предоставлении субсидии.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты департамента финансов и бухгалтерского отдела Администрации городского округа город Рыбинск. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры: в течение 30 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль по соблюдению исполнителем последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется начальником Управления.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.2. По результатам текущего контроля даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.3. В случае выявления в ходе текущего контроля нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего 

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой  в письменной форме на личном приеме или по почте (в том числе по электронной почте), а также в электронной форме с использованием сайта Администрации городского округа город Рыбинск, Единого портала государственных и муниципальных услуг:

- в Администрацию городского округа город Рыбинск на действия Управления;

- в Управление на действия (бездействие) специалистов Управления, участвующих в выполнении административных процедур.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ Управления, специалиста Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий  перечень оснований  для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заявителю был направлен письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц (специалистов), не могут направляться этим лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

5.5. Жалоба  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, специалиста Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее рассмотрение жалобы и подготовка мотивированного ответа, содержащего одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением экономического развития и инвестиций, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, рассматривающее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	
	Приложение 1

	
	к Регламенту
Форма




	__________________________________

(полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры)

__________________________________

(адрес, дата, исх. №)


	
	В Администрацию городского округа город Рыбинск




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение субсидии на компенсацию части затрат, связанных с участием субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций инфраструктуры в международных, федеральных, межрегиональных, областных и городских выставочно-ярмарочных мероприятиях, проводимых на территории 

Российской Федерации

         1. Ознакомившись с Порядком финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию  малого и среднего предпринимательства 
в городе Рыбинске на 2014-2016 годы», являющимся приложением 1 к Программе, ________________________________________________________________________

                                                                              (полное наименование заявителя)

в лице__________________________________________________________________

(должность руководителя, Ф.И.О.)

сообщает о согласии с условиями Порядка и представляет данное заявление и комплект документов в соответствии с Порядком.

2. Прошу принять заявление и  предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с участием _______________________________________________

(полное наименование  заявителя)

в _______________________________________________________________________,

(наименование выставочно-ярмарочного мероприятия и т.п.)

проводившегося(-шейся) в ________________________________________________________________________

(место проведения в Российской Федерации)

с «__»________ по «__»_________ 20___ года.

Информация о мероприятии, организации/индивидуальном предпринимателе и документы, подтверждающие затраты, прилагаются.

Приложение:  на __________листах.

3. Настоящим подтверждаю, что ________________________________ :

                                                                       (наименование заявителя)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед налоговыми органами по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право Администрации городского округа город Рыбинск по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую предоставленные нами сведения.

Также подтверждаю, что затраты, предъявляемые к возмещению в рамках данной заявки, ранее не компенсированы из областного бюджета и (или) бюджетов других уровней. 
Обязуюсь выполнять все условия, предусмотренные Порядком.

Обязуюсь предоставлять возможность Администрации городского округа город Рыбинск проводить проверки, а также по ее первому требованию предоставлять всю необходимую дополнительную информацию.

В случае нашего отказа от проведения проверки, связанной с условиями предоставления субсидии, обязуюсь не претендовать в дальнейшем на финансовую поддержку. 

   
В случае выявления недостоверной информации, представленной на рассмотрение,  согласен на безакцептное списание денежных средств, полученных в соответствии с данным Порядком. 

	 «____»__________________ 20___года
	

	Должность руководителя

субъекта малого (среднего)

предпринимательства,

организации инфраструктуры
	_______________
	_________________

	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка подписи)



ИНФОРМАЦИЯ

О МЕРОПРИЯТИИ, ОРГАНИЗАЦИИ/ИНДИВИДУАЛЬНОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕ

	1. Информация о мероприятии                    

	Наименование                                        
	

	Место проведения                                    
	

	Срок проведения                                     
	

	Статус (международное, федеральное, межрегиональное, областное,  городское)
	

	Наименование организации-устроителя                 
	

	Цель участия                                        
	

	Сумма затрат, связанных с участием (с указанием статей затрат)                                      
	

	2. Информация об организации/индивидуальном предпринимателе 
 по состоянию на «__»_______ 20___ года  

	Полное  наименование  организации, 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя  
	

	Телефон                                             
	

	Факс                                                
	

	E-mail                                              
	

	Почтовый адрес                                     
	

	ИНН                                                 
	

	Расчетный счет                                      
	

	Наименование банка                                  
	

	БИК                                                 
	

	Корреспондентский счет                              
	

	Вид деятельности по ОКВЭД                           
	

	Средняя численность работников, чел.          
	

	Среднемесячная заработная плата, руб.                     
	

	Выручка от реализации  товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость, млн. руб.
	

	Для юридических лиц

	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	

	Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства 
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю 

«_____»________________20___года                            _______________________

                                                                                                                    (подпись)

	
	Приложение 2

	
	к Регламенту

	
	

	
	


	
	Форма




	__________________________________

(полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры)

__________________________________

(адрес, дата, исх. №)


	
	В Администрацию городского округа город Рыбинск




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение субсидии на компенсацию части затрат

по патентованию изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности

         1. Ознакомившись с Порядком финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию  малого и среднего предпринимательства 
в городе Рыбинске на 2014-2016 годы»,  являющимся приложением 1 к Программе, ________________________________________________________________________

                                                                              (полное наименование заявителя)

в лице__________________________________________________________________

(должность руководителя, Ф.И.О.)

сообщает о согласии с условиями Порядка и представляет данное заявление и комплект документов в соответствии с Порядком.

2. Прошу предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с расходами по патентованию  изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также государственной регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности

 ________________________________________________________________________

(наименование результата интеллектуальной деятельности)

________________________________________________________________________

(наименование заявителя)

2. Прошу принять заявление и  предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с патентованием ________________________________________________________________________

(наименование результата интеллектуальной деятельности)

Информация о патенте (другом охранном документе), организации/индивидуальном предпринимателе и документы, подтверждающие затраты, прилагаются.

Приложение:  на __________листах.

3. Настоящим подтверждаю, что ________________________________ :

                                                                       (наименование заявителя)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед налоговыми органами по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право Администрации городского округа город Рыбинск по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую предоставленные нами сведения.

Также подтверждаю, что затраты, предъявляемые к возмещению в рамках данной заявки, ранее не компенсированы из областного бюджета и (или) бюджетов других уровней. 
Обязуюсь выполнять все условия, предусмотренные Порядком.

Обязуюсь предоставлять возможность Администрации городского округа город Рыбинск проводить проверки, а также по ее первому требованию предоставлять всю необходимую дополнительную информацию.

В случае нашего отказа от проведения проверки, связанной с условиями предоставления субсидии, обязуюсь не претендовать в дальнейшем на финансовую поддержку. 

   
В случае выявления недостоверной информации, представленной на рассмотрение,  согласен на безакцептное списание денежных средств, полученных в соответствии с данным Порядком. 

	«____»__________________ 20___года
	

	Должность руководителя

субъекта малого (среднего)

предпринимательства,

организации инфраструктуры
	_______________
	_________________

	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка 

подписи)


ИНФОРМАЦИЯ

О ПАТЕНТЕ (ДРУГОМ ОХРАННОМ ДОКУМЕНТЕ), 

ОРГАНИЗАЦИИ /ИНДИВИДУАЛЬНОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕ

	1. Информация о полученном документе

	Наименование, № охранного документа
	

	Цель получения 
	

	Сумма затрат, связанных с получением патента, иного результата интеллектуальной деятельности (с указанием статей затрат) 
	

	Наименование организации, предоставившей услугу
	

	2. Информация об организации /индивидуальном предпринимателе
 по состоянию на «__»_______ 20___ года  

	Полное  наименование  организации, 

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя  
	

	Телефон                                             
	

	Факс                                                
	

	E-mail                                              
	

	Почтовый адрес                                     
	

	ИНН                                                 
	

	Расчетный счет                                      
	

	Наименование банка                                  
	

	БИК                                                 
	

	Корреспондентский счет                              
	

	Вид деятельности по ОКВЭД                           
	

	Средняя численность работников, чел.         
	

	Среднемесячная заработная плата, руб.                     
	

	Выручка от реализации  товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость, млн. руб. 
	

	Для юридических лиц

	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	

	Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего  предпринимательства 
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю

 «_____»________________20___года                            _______________________

                                                                                                             (подпись)

	
	Приложение 3

	
	к Регламенту

	
	

	
	


	
	Форма


	__________________________________

(полное наименование субъекта малого предпринимательства)

__________________________________

(адрес, дата, исх. №)


	
	В Администрацию городского округа город Рыбинск




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение субсидии  на компенсацию части затрат на оплату 

консультационных услуг

          1. Ознакомившись с Порядком финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию  малого и среднего предпринимательства 
в городе Рыбинске на 2014-2016 годы»,  являющимся приложением 1 к Программе, ________________________________________________________________________

                                                                              (полное наименование заявителя)

в лице__________________________________________________________________

(должность руководителя, Ф.И.О.)

сообщает о согласии с условиями Порядка и представляет данное заявление и комплект документов в соответствии с Порядком.

2. Прошу принять заявление и предоставить субсидию на компенсацию части затрат на оплату консультационных услуг ________________________________________________________________________

(наименование консультационной услуги)

Информация о получении консультационной услуги, организации/индивидуальном предпринимателе и документы, подтверждающие затраты, прилагаются.

Приложение:  на __________листах.

3. Настоящим подтверждаю, что ________________________________ :

                                                                       (наименование заявителя)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед налоговыми органами по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право Администрации городского округа город Рыбинск по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую предоставленные нами сведения.

Также подтверждаю, что затраты, предъявляемые к возмещению в рамках данной заявки, ранее не компенсированы из областного бюджета и (или) бюджетов других уровней. 
Обязуюсь выполнять все условия, предусмотренные Порядком.

Обязуюсь предоставлять возможность Администрации городского округа город Рыбинск проводить проверки, а также по ее первому требованию предоставлять всю необходимую дополнительную информацию.

В случае нашего отказа от проведения проверки, связанной с условиями предоставления субсидии, обязуюсь не претендовать в дальнейшем на финансовую поддержку. 

В случае выявления недостоверной информации, представленной на рассмотрение,  согласен на безакцептное списание денежных средств, полученных в соответствии с данным Порядком. 
	«____»__________________ 20___года
	

	Должность руководителя

субъекта малого предпринимательства

 
	_______________
	_________________

	М.П.
	(подпись)
	(расшифровка 

подписи)


ИНФОРМАЦИЯ

О ПОЛУЧЕНИИ КОНСУЛЬТАЦИОННЫХ УСЛУГ, ОРГАНИЗАЦИИ/ИНДИВИДУАЛЬНОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕ


	1. Информация о получении консультационной услуги

	Наименование организации, оказавшей консультационные услуги
	

	Краткое содержание консультационной услуги
	

	Дата получения консультации
	

	Цель получения                                        
	

	Наименование организации, предоставившей услугу
	

	Сумма затрат, связанных с получением  консультационных услуг

(с указанием статей затрат)                                      
	

	2. Информация об организации/индивидуальном предпринимателе

  по состоянию на «__»_______ 20__ года  

	Полное  наименование  организации,

Ф.И.О. индивидуального предпринимательства                                      
	

	Телефон                                             
	

	Факс                                                
	

	E-mail                                              
	

	Почтовый адрес                                     
	

	ИНН                                                 
	

	Расчетный счет                                      
	

	Наименование банка                                  
	

	БИК                                                 
	

	Корреспондентский счет                              
	

	Вид деятельности по ОКВЭД                           
	

	Средняя численность работников, чел.         
	

	Среднемесячная заработная плата, руб.                     
	

	Выручка от реализации  товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость, млн.руб.
	

	Для юридических лиц

	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	

	Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего  предпринимательства 
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю

 «_____»________________20___года                            _______________________

                                                                                                                   (подпись)

	
	Приложение 4

	
	к Регламенту

	
	

	
	


Форма
____________________________

   В Администрацию городского

       (полное наименование)

   округа город Рыбинск

____________________________

   

   

        (адрес, дата, исх. №)








____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. Ознакомившись с Порядком предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск субсидий на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по креди​там, привлеченным в российских кредитных организациях (далее – Порядок), являющимся приложением 2 к Программе_______________________________________________________
                                                                              (полное наименование заявителя)

в лице__________________________________________________________________

(должность руководителя, Ф.И.О.)

сообщает о согласии с условиями Порядка и предоставляет данное заявление и комплект документов в соответствии с Порядком.

2. Прошу принять заявление и  предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по банковскому кредиту по договору  от___________№_________, банк____________________________________________  ________________________________________________________________________.

(наименование банка)

3. Настоящим подтверждаю, что ________________________________ :

                                                                       (наименование заявителя)

- поставлен на налоговый учет и осуществляет хозяйственную деятельность на территории городского округа город Рыбинск более 12 месяцев на день обращения в Администрацию городского округа город Рыбинск; 

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является нерезидентом Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле;

- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в процедуре реорганизации, ликвидации и банкротства;

- не имеет просроченной задолженности перед налоговыми органами по налоговым платежам и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам, не ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленного на территории Ярославской области на момент подачи заявления;

а также подтверждаю, что деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаю достоверность представленной в заявлении информации и право Администрации городского округа город Рыбинск по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства городского округа город Рыбинск запрашивать у нас, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные нами сведения.

Также подтверждаю, что затраты, предъявляемые к возмещению в рамках данной заявки, ранее не компенсированы из областного бюджета и (или) бюджетов других уровней. 
Обязуюсь выполнять все условия, предусмотренные Порядком.

Обязуюсь предоставлять возможность Администрации городского округа город Рыбинск проводить проверки, а также по ее первому требованию представлять всю необходимую дополнительную информацию.

В случае нашего отказа от проведения проверки, связанной с условиями предоставления субсидии, обязуюсь не претендовать в дальнейшем на финансовую поддержку нашего  бизнес-проекта. 

В случае выявления недостоверной информации, представленной на рассмотрение,  согласен на безакцептное списание денежных средств, полученных в соответствии с данным Порядком. 
Необходимая сумма субсидии (рублей) ______________________________________________________________________

Наименование бизнес-проекта ______________________________________________________________________

Планируемое использование кредита (на какие цели, с указанием сумм)_________________________________________________________________

______________________________________________________________________

1. СВЕДЕНИЯ  юридического лица

Полное наименование организации___________________________________________________________

______________________________________________________________________

Сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование__________________________________________________________

______________________________________________________________________

Адрес места нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица_____________________________________________________

______________________________________________________________________

Организационно-правовая форма_________________________________________

Регистрационное свидетельство ___________________ дата__________________ _________________выдано ______________________________________________

ИНН /КПП _________________________ /__________________________________ ______________________________________________________________________

ОГРН_________________________________________________________________

Юридический адрес_________________________________________________________________ ______________________________________________________________________

Фактическое местонахождение_______________________________________________________

______________________________________________________________________

Телефон ______________________________________________________________________

факс___________________________E-mail _________________________________

Банковские реквизиты: 

р/с _____________________________в банке________________________________

к/с _____________________________ БИК _________________________________

Ф.И.О. руководителя, телефон:

______________________________________________________________________

Ф.И.О. гл. бухгалтера, телефон: ______________________________________________________________________

Перечень учредителей с указанием доли ______________________________________________________________________

Основные виды деятельности (ОКВЭД с расшифровкой)_________________________________________________________

________________________________________________________________________

Средняя численность работников, чел._______________________________________

Выручка от реализации  товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость, млн. руб.__________________________________

Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)

________________________________________________________________________

Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства

________________________________________________________________________

2. СВЕДЕНИЯ об индивидуальном предпринимателе

Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________________________

дата рождения _______________________________________________________________________

паспорт: серия ________ номер ________ выдан ______________________________

_________________________________ дата выдачи ___________________________

Адрес: ________________________________________________________________________

Номера телефонов (указываются в обязательном порядке):

домашний ___________________________ служебный _________________________

сотовый ________________________________________________________________

Свидетельство  о  государственной  регистрации  в  качестве индивидуального

предпринимателя:

регистрационный номер ___________________________________________________

выдано ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

дата выдачи _____________________ ИНН ___________________________________

Основные виды деятельности (ОКВЭД с расшифровкой) ________________________________________________________________________

Средняя численность сотрудников (человек) _________________________________

Банковские реквизиты:

р/с _____________________________ в банке _________________________________

________________________________________________________________________

к/с ____________________________________ БИК ____________________________

ИНН/КПП ______________________________________________________________

3. ОПИСАНИЕ БИЗНЕСА

Финансовые показатели предприятия за финансовый год, тыс. руб.

	Показатель
	В среднем за

месяц
	201_ год
	За 201_ год
	За 201_ год

	1
	2
	3
	4
	5

	Валовая выручка
	
	
	
	

	Затраты
	
	
	
	

	Балансовая прибыль
	
	
	
	

	Чистая прибыль
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность
	
	
	
	

	Основные средства
	
	
	
	

	Запасы материалов и товаров
	
	
	
	


Ассортимент реализуемой/предоставляемой в настоящее время продукции/услуги (показатели за месяц)

	Наименование продукта (группы продуктов/услуги)
	Объем производства (закупок), руб.
	Норма рентабельности (к выручке),% 
	Объем реализации, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Ресурсное обеспечение:

	Ресурсы
	Характеристика (наименование, местонахождение, год выпуска/изготовления, наличие и номер страховки, балансовая стоимость)
	Принадлежность

(собственность /

/ аренда)

	Местонахождение производственных площадей
	
	

	Оборудование (производственное)
	
	

	Транспорт (легковой, грузовой), год выпуска
	
	

	Помещение под склад, 

кв.м
	
	

	Денежные средства, руб.
	
	

	Остаток сырья и готовой продукции (товара), руб.
	
	

	Другое
	
	


Система налогообложения__________________________________________________


Валовая выручка за последний календарный год работы, руб.:

	В среднем за месяц
	I квартал
	II квартал
	III квартал
	IV квартал

	
	
	
	
	



Текущие платежи в бюджет за последний календарный год работы, руб.:

	№

п/п
	Наименование

платежа
	За I
квартал
	За II
квартал
	За III квартал
	За IV квартал
	Всего

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Кредитная история за последние 3 года (кредиты банков, займы предприятий, физических лиц)

	Источник

кредитования
	Сумма кредита, тыс. руб.
	Процент 

по кредиту
	Дата получения

кредита
	Дата возврата кредита

(по договору)
	Погашено

(фактически),

тыс. руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. ОПИСАНИЕ БИЗНЕС-ПРОЕКТА

Наименование бизнес-проекта______________________________________________

________________________________________________________________________

Суть проекта (начало реализации бизнес-проекта, цели) ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Собственные средства, привлеченные для реализации бизнес-проекта____________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Поставщик, страна-изготовитель нового оборудования бизнес-проекта___________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень затрат при реализации бизнес-проекта ______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сырье: импортное ______ %; отечественное _______%, в т.ч. местное _______%.

Комплектующие изделия: импортного производства _____ %, отечественного производства ______%, в т.ч. местного производства _______%.

Планируемый период от начала реализации бизнес-проекта до получения первой

 выручки за продукцию/услуги _______ месяцев.

Расчетный срок окупаемости бизнес-проекта ________ месяцев.

Планируемый объем дополнительных платежей в бюджет г.Рыбинска и внебюджетные фонды при реализации проекта ______ тыс. руб. в год.

Предполагаемое число вновь создаваемых рабочих мест ___________чел.

Предполагаемое число сохраняемых рабочих мест ________________чел.

Сведения о рынках сбыта предполагаемой продукции: ________________________________________________________________________

Потребители продукции (заказчики) ________________________________________

________________________________________________________________________

Объемы сбыта по видам основной продукции в натуральном и (или) стоимостном выражении (г. Рыбинск, Ярославская область, Российская Федерация, экспорт)____

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Участие в выставочной деятельности с целью продвижения продукции, услуг ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Конкурентоспособность:

основные конкуренты (в т.ч. производители продукции-аналога или функционально замещающей продукции): _________________________________________________

________________________________________________________________________;

параметры продукции, по которым можно превзойти продукцию конкурентов (сравнительный анализ цен, качества, потребительских  свойств, соответствие  международным стандартам): ________________________________________________________________________

Защищенность продукции патентами и товарными знаками ______________________________________________________________________

	«____»__________________ 20___года
	

	
	
	


Руководитель субъекта 

малого (среднего) предпринимательства  _______________ / (расшифровка подписи)
МП




                          (подпись)

Главный бухгалтер субъекта

малого (среднего) предпринимательства________________ / (расшифровка подписи)

МП                                                                                     (подпись)

	
	Приложение 5

	
	к Регламенту

	
	

	
	


СВЕДЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ/ИНДИВИДУАЛЬНОМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕ

по состоянию на «__»_______ 20___ года

	Полное наименование организации/Ф.И.О. индивидуального предпринимателя  
	

	Сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование
	

	Адрес места нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/индивидуального предпринимателя
	

	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
	

	Дата государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя
	

	Телефон                                             
	

	Факс                                                
	

	E-mail                                              
	

	Почтовый адрес                                     
	

	ИНН/КПП                                                 
	

	Вид деятельности по ОКВЭД                           
	

	Применяемая система налогообложения
	

	Средняя численность работников, чел.           
	

	Организационно-правовая форма

	Выручка от реализации  товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость, млн. руб. 
	

	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде)
	

	Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего  предпринимательства 
	

	Банковские реквизиты заявителя для перечисления субсидии (указать)
	


Достоверность представленных сведений подтверждаю

 «_____»________________20___года                            _______________________

                                                                                                                 (подпись)        

	
	Приложение 6

	
	к Регламенту


                                                                    Форма

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

	
	В  Администрацию  городского округа город Рыбинск

_______________________________

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного(ой) по адресу: 

__________________________________,

(индекс, адрес регистрации)

паспорт: серия ______ номер__________

выдан __________________________________

__________________________________

(дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)


	
	


Я,_______________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации городского округа город Рыбинск, расположенной по адресу: 150900, г. Рыбинск, ул. Рабочая, д.1, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и передачу моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а также сведений о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных в Администрацию городского округа город Рыбинск.

Целью обработки персональных данных является формирование и публикация реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки городского округа город Рыбинск.

Перечень персональных данных, на обработку и передачу которых дается согласие: информация, относящаяся к моей предпринимательской деятельности: фамилия, имя, отчество, адрес.

Перечень действий (операций) с персональными данными, на совершение которых дается согласие субъекта персональных данных, включает сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), публикацию, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«___»_______________20___года 

	
	____________

(подпись)
	______________________

(расшифровка подписи)


	
	Приложение 7

	
	к Регламенту

	
	

	
	


Форма

РАСЧЕТ

размера субсидии,  связанной с участием в выставочно-ярмарочном мероприятии

 (полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства, 

организации инфраструктуры)

	№ 
п/п
	Наименование затрат
	Сумма затрат,

руб.

	1.
	Уплата регистрационного сбора
	

	2.
	Изготовление полиграфической и печатной продукции рекламно-информационного характера с целью ее распространения на выставочно-ярмарочном мероприятии; размещение рекламы о заявителе, его продукции в каталоге участников выставочно-ярмарочного мероприятия
	

	3.
	Транспортные расходы на доставку экспонатов
	

	4.
	Аренда (предоставление) выставочных площадей, стендов; 
их оборудование (в том числе – дополнительное); подключение и потребление электроэнергии
	

	
	Итого фактически произведенных затрат без учета НДС
	

	
	70 процентов фактически произведенных  затрат без учета НДС 
	

	
	Запрашиваемая субсидия 
	

	
	Максимальный размер субсидии
	100 000


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями подраздела 2.5. Порядка финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы», прилагаются на __________ л. в количестве ______ экз.
Размер запрашиваемой субсидии  ______________________________________________________________ рублей.

                                                      (сумма прописью)

	«____»__________________ 20___года

М.П.


	

	Должность руководителя субъекта 

малого (среднего) предпринимательства, 

организации инфраструктуры
	___________

(подпись)
	___________________

(расшифровка подписи)

	
	
	

	Главный бухгалтер субъекта 

малого (среднего) предпринимательства, организации инфраструктуры
	___________
	___________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 8

	
	к Регламенту

	
	

	
	Форма


РАСЧЕТ

размера субсидии, связанной с  патентованием изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, а также  регистрации иных результатов интеллектуальной деятельности

(полное наименование субъекта малого (среднего) предпринимательства,

организации инфраструктуры)

	№ 
п/п
	Наименование затрат
	Сумма затрат, руб.

	1.
	Оплата услуг по договору (указать наименование договора: оформление заявки на выдачу патента на изобретение, полезную модель, промышленный образец; свидетельства на товарный знак и т.п.)
	

	2.
	Государственные пошлины за регистрацию заявки на изобретение, полезную модель, промышленный образец; товарный знак и другие объекты интеллектуальной деятельности
	

	3.
	Государственные пошлины за получение патента на изобретение, полезную модель, промышленный образец; свидетельства на товарный знак и на другие объекты интеллектуальной деятельности (за проведение экспертизы по существу, за регистрацию изобретения, полезной модели, промышленного образца и выдачу патента на  изобретение, полезную модель, промышленный образец; за поддержание патентов в силе;  за проведение экспертизы обозначения, заявленного в качестве товарного знака; за внесение изменений и исправлений в заявку на товарный знак;  за регистрацию товарного знака и выдачу свидетельства на него; за продление срока действия исключительного права на товарный знак и другие действия)
	

	4.
	Государственные пошлины за регистрацию лицензионного (сублицензионного) договора, относящегося к патенту на изобретение, полезную модель, промышленный образец. 
	

	5.
	Государственные пошлины за регистрацию договора об отчуждении исключительного права  на изобретение, полезную модель, промышленный образец
	

	6.
	Государственная пошлина за регистрацию лицензионного (сублицензионного) договора, относящегося к товарному знаку. 
	

	7.
	Государственная пошлина за регистрацию договора об отчуждении исключительного права на товарный знак.
	

	
	Итого фактически произведенных затрат без учета НДС
	

	
	50 процентов фактически произведенных затрат без учета НДС
	

	
	Запрашиваемая субсидия 
	

	
	Максимальный размер субсидии
	30 000


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями подраздела 2.5. Порядка финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы», прилагаются на __________ л. в количестве ______ экз.

Размер запрашиваемой субсидии  ______________________________________________________________ рублей.

                                                      (сумма прописью)

	«____»__________________ 20___года

М.П.


	

	Должность руководителя 

субъекта малого (среднего) предпринимательства,

организации инфраструктуры
	___________

(подпись)
	___________________

(расшифровка подписи)

	
	
	

	Главный бухгалтер

субъекта малого (среднего) предпринимательства,

организации инфраструктуры 
	___________
	___________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 9

	
	к Регламенту

	
	

	
	Форма


РАСЧЕТ

размера субсидии на компенсацию части затрат на оплату консультационных услуг

 (полное наименование субъекта малого  предпринимательства)

	№ 
п/п
	Наименование затрат
	Сумма затрат,

руб.

	1.
	Консультационные услуги, в том числе:

(расшифровать)
	

	2.
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	
	Итого  фактически произведенных  затрат без учета НДС
	

	
	50 процентов фактически произведенных затрат без учета НДС 
	

	
	Запрашиваемая субсидия 
	

	
	Максимальный размер субсидии
	4 000


Документы, подтверждающие затраты в соответствии с требованиями подраздела 2.5. Порядка финансирования мероприятий муниципальной программы «Содействие развитию малого и среднего предпринимательства в городе Рыбинске на 2014-2016 годы», прилагаются на __________ л. в количестве ______ экз.

Размер запрашиваемой субсидии  ______________________________ рублей.

                                                      (сумма прописью)

	«____»__________________ 20___года

М.П.
	

	Должность руководителя 

субъекта малого предпринимательства
	___________

(подпись)
	___________________

(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер 

субъекта малого предпринимательства 
	___________
	___________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	
	Приложение 10

	
	к Регламенту

	
	

	Форма


РАСЧЕТ

размера субсидии, предоставляемой в 20___ году субъекту малого (среднего) предпринимательства 

на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по креди​там, привлеченным 

в россий​ских кредитных организациях  

_____________________________________________________________________

(полное наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ИНН _____________________ р/сч ____________________________

Наименование банка_______________________________________ Кор.счет _________________________________

Вид деятельности организации по ОКВЭД ______________________

Цель кредита: ______________________________________________

По кредитному договору № ____________ от __________ в банке ___________________________

За период с 01.01 – 31.10.20___ года

1. Дата предоставления кредита __________________________

2. Сроки погашения кредита _____________________________

3. Сумма полученного кредита ___________________________

4. Процентная ставка по кредиту __________________________

5. Ставка рефинансирования Банка России, действовавшая в течение срока пользования кредитом __________

6. Размер субсидии: 2/3 ставки рефинансирования 

	№

п/п
	Месяц финансового года
	Остаток ссудной задолженности, исходя из которой начисляется субсидия

на 1 число месяца
	Количество дней пользования кредитом в расчетном периоде
	Сумма начисленных процентов по договору
	Сумма выплаченных процентов по договору
	Размер субсидии

(графа 3 х (пункт 5/100) 

х графа 4/365

х пункт 6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Январь
	
	
	
	
	

	2.
	Февраль
	
	
	
	
	

	3.
	Март
	
	
	
	
	

	4.
	Апрель
	
	
	
	
	

	5.
	Май
	
	
	
	
	

	6.
	Июнь
	
	
	
	
	

	7.
	Июль
	
	
	
	
	

	8.
	Август
	
	
	
	
	

	9.
	Сентябрь
	
	
	
	
	

	10.
	Октябрь
	
	
	
	
	

	11.
	Ноябрь 
	
	
	
	
	

	12.
	Декабрь 
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	


Размер предоставляемой субсидии ___________________________________ (сумма прописью) рублей.

         









           Расчет согласован:

Руководитель
 субъекта малого (среднего) предпринимательства                   Руководитель кредитной организации 

_______________________ / (расшифровка подписи)



__________________________ / (расшифровка подписи)


(подпись)










(подпись)

Главный бухгалтер








Главный бухгалтер

_______________________  / (расшифровка подписи)



__________________________ / (расшифровка подписи)


(подпись)










(подпись)

Дата _________________







Дата _________________

М.П.










М.П.

	
	Приложение 11

	
	к Регламенту

	
	


1. Сведения о начисленных и уплаченных налогах в бюджеты всех уровней и отчислениях во внебюджетные фонды

Наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя____________________________________________

Наименование реализуемого бизнес-проекта____________________________________________________________________

Отчетный период___________________________________________________________________________________________

Единица измерения_________________________________________________________________________________________

	Наименование налога
	Налогооблагаемая
база
	Ставка налога
	Налоги в бюджеты всех уровней и отчисления во внебюджетные фонды 

	
	наиме​нование
	величина, тыс.руб.
	
	Начислено
	Уплачено

	
	
	
	
	федераль​ный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет
	внебюд​жетные фонды
	федераль​ный бюджет
	област​ной бюджет
	местный бюджет
	внебюд​жетные фонды

	Налоги в бюджет

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обязательные отчисления во внебюджетные фонды

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО фактические налоговые платежи и отчисления во внебюджетные фонды организации за отчетный период

составили _______________________________тыс.руб.

Руководитель организации,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя       _______________________________________ / (расшифровка подписи)

                                                                                                                                      (подпись)

Главный бухгалтер                                                _______________________________________/   (расшифровка подписи)

                                                                                                                                       (подпись)

Дата                                                       М.П.

2. Смета  доходов и расходов индивидуального предпринимателя

	N 
п/п
	Наименование показателя            
	Факти-  
ческое  
значе-  
ние,    
рублей/ 
квартал 
	Поквартальный план,  
рублей        
	Плановое
значение
за год 

	
	
	
	I    
квар-
тал  
	II   
квар-
тал  
	III  
квар-
тал  
	IV   
квар-
тал  
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Совокупные доходы 

	1 
	Валовый доход от предпринимательской деятельности 
	
	
	
	
	
	

	2 
	Зарплата предпринимателя по основному месту работы
	
	
	
	
	
	

	3 
	Совокупная зарплата остальных членов семьи 
	
	
	
	
	
	

	4 
	Алименты 
	
	
	
	
	
	

	5 
	Пенсия 
	
	
	
	
	
	

	6 
	Доходы от сдачи имущества в аренду 
	
	
	
	
	
	

	7 
	Прочие доходы 
	
	
	
	
	
	

	
	Итого совокупных доходов 
	
	
	
	
	
	

	Расходы, связанные с предпринимательской деятельностью

	8 
	Прямые затраты на приобретение товаров (материалов/комплектующих) 
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	9 
	Транспортные расходы 
	
	
	
	
	
	

	10 
	Аренда 
	
	
	
	
	
	

	11 
	Оплата электроэнергии, коммунальных платежей, услуг связи 
	
	
	
	
	
	

	12 
	Зарплата наемных работников (с отчислениями) 
	
	
	
	
	
	

	13 
	Совокупные налоговые выплаты 
	
	
	
	
	
	

	14 
	Выплаты процентов и задолженности по другим кредитам 
	
	
	
	
	
	

	15 
	Прочие расходы 
	
	
	
	
	
	

	
	Итого совокупных расходов 
	
	
	
	
	
	

	Личные расходы                                       

	16 
	Расходы, связанные с приобретением продуктов питания и товаров 
	
	
	
	
	
	

	17 
	Коммунальные платежи 
	
	
	
	
	
	

	18 
	Выплаты, связанные с приобретением имущества в рассрочку 
	
	
	
	
	
	

	19 
	Алименты 
	
	
	
	
	
	

	20 
	Прочие личные расходы 
	
	
	
	
	
	

	
	Итого личных расходов 
	
	
	
	
	
	

	Всего в совокупности расходов                         
	
	
	
	
	
	

	Совокупный чистый доход                               
	
	
	
	
	
	


    "___" _______________ 20__ года

     ________________ _____________________________

         (подпись)                                   (расшифровка подписи)

	
	Приложение 12 

	
	к Регламенту

	
	


________________________________________

(наименование субъекта 

малого (среднего) предпринимательства)

ПЕРЕЧЕНЬ

имущества, приобретенного или подлежащего модернизации в соответствии с  бизнес-проектом

	№

п/п
	Наименование

имущества
	Дата постановки

 на баланс
	Балансовая стоимость имущества,

руб.
	Затраты на модернизацию,

руб.
	Стоимость имущества, подлежащая льготному налогообложению,

руб.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


Руководитель субъекта 

                             ________________________________ / (расшифровка подписи)

малого (среднего) предпринимательства








                                                (подпись)

Главный бухгалтер субъекта


                   ________________________________ / (расшифровка подписи)

малого (среднего) предпринимательства

                               (подпись)

Дата







                                  М.П.

	
	Приложение  13
к Регламенту                                                   


	
	 


БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ муниципальной  УСЛУГИ 







НЕ БОЛЕЕ

33 РАБОЧИХ ДНЕЙ

НЕ БОЛЕЕ 
65 РАБОЧИХ ДНЕЙ


Заявитель





Подача документов на предоставление субсидии�(ежедневно, в рабочие дни)





Рассмотрение документов на предоставление субсидии�(в течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявки)





Направление документов в Комиссию для принятия решения о предоставлении субсидии�(в течение 10 рабочих дней)





Перечисление денежных средств заявителю�(в течение 30 рабочих дней со дня подписания постановления Администрации городского округа город Рыбинск)





Направление мотивированного отказа заявителю в предоставлении субсидии�(в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола)





Принятие постановления Администрации городского округа город Рыбинск о предоставлении субсидии�(в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола)








