Приложение

к постановлению Администрации

городского округа город Рыбинск

от _______________  №_________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в виде отдельного документа (далее по тексту - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органами, организациями и должностными лицами, физическими лицами, обратившимися с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.
1.2.1. Получателями муниципальной услуги (далее по тексту - заявители) являются физические или юридические лица, а так же граждане, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, заинтересованные в получении выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от их имени.

1.2.2. От имени физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

- законные представители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.2.3. От имени юридических лиц, а также граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, наделенные полномочиями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте, на официальном сайте городского округа город Рыбинск www.rybinsk.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал), в объеме, предусмотренном Постановлением Правительства РФ от 24 октября 2011 г. N 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».
1.3.2. Информирование и прием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в форме консультаций со специалистами отдела по контролю за объектами строительства и размещению наружной рекламы департамента архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалистами). В процессе консультации заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан специалистом отдела наружной рекламы департамента архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск (далее – Отдел) самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение, либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. 
1.3.3. Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах департамента архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск (далее Департамент):
Место нахождения Департамента: город Рыбинск, Крестовая ул., д. 77.

Почтовый адрес: 152934, Ярославская область, г. Рыбинск, Крестовая ул., д. 77

График работы Департамента: 
понедельник - четверг - с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.12 до 13.00);

пятница - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.12 до 13.00);

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема по вопросам оказания муниципальной услуги:

понедельник с 13.00 до 17.00;
вторник с 9.00 до 15.00;
четверг с 9.00 до 12.00.

Справочные телефоны Департамента:

приемная: (4855) 28-32-73, т/факс: (4855) 28-32-77;

специалисты Департамента по вопросам предоставления услуги и о ходе предоставления услуги: (4855) 28-32-70, (4855) 28-32-68;
Электронная почта Департамента: agu@rybadm.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
2.2. Наименование  структурного подразделения, обладающего правами юридического лица, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу – департамент архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск.

2.3. Возможные формы предоставления услуги:

2.3.1. Очная форма – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов при личном приеме на бумажном носителе;

2.3.2. Заочная форма – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтового отправления, факсом, курьером, по электронной почте, по телефону или в электронном виде с использованием Единого портала.

Для осуществления действий по направлению запроса на получение услуги в электронной форме требуется авторизация на портале.

2.4. Результатом муниципальной услуги является:

2.4.1. Выдача или направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по установленной форме (приложение 2);

2.4.2. Выдача (направление) обоснованного отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги – составляет не более двух месяцев со дня поступления в Департамент документов в соответствии с перечнем, который установлен  в пункте 2.8. настоящего Регламента.

2.6. Сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, производится не позднее срока, указанного в пункте 2.5. настоящего Регламента.

2.7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги и защиту персональных данных:
– Федеральный закон от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе» (далее - Закон о рекламе). Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 51, 15.03.2006, «Собрание законодательства РФ», 20.03.2006, N 12, ст. 1232;

– Федеральный закон от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», N 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», N 7-8, 15.01.2005;
– Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15, «Российская газета», N 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», N 7-8, 15.01.2005;
– Федеральный закон от 06.092003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822; «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003; «Российская газета», N 202, 08.10.2003;

– Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179;

– Налоговый кодекс Российской Федерации, часть первая от 31.07.1998 N 146-ФЗ. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 148-149, 06.08.1998, «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998 N 31 ст. 3824;
– Налоговый кодекс Российской Федерации, часть вторая от 05.08.2000 N 117-ФЗ. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» от 10.08.2000 N 153-154, «Парламентская газета» от 10.08.2000 N 151-152, «Собрание законодательства РФ от 07.08.2000 N 32 ст. 3340;
– Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 165, 29.07.2006; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451; «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006;
– Федеральный закон от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации». Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», N 120-121, 29.06.2002, «Российская газета», N 116-117, 29.06.2002, «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, N 26, ст. 2519;
– Решение Муниципального Совета городского округа город Рыбинск второго созыва от 07.06.2012 N 177 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления». Первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», N 48, 22.06.2012;
– Постановление Администрации городского округа город Рыбинск от 15.05.2014 N 1419 «Об установлении требований к рекламным конструкциям, типов и видов рекламных конструкций, допустимых к установке на территории городского округа город Рыбинск». Первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», N 39, 23.05.2014;
– Постановление Администрации городского округа город Рыбинск от 10.02.2014 N 343 «Об утверждении схемы размещения рекламных конструкций на территории городского округа город Рыбинск». Первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», N 10, 12.02.2014 (постановление), «Рыбинские известия», N 11, 14.02.2014 (приложение);
– Постановление администрации городского округа город Рыбинск от 06.06.2011 N 1610 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг». Первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», N 45, 10.06.2011;
– Постановление администрации городского округа город Рыбинск от 20.02.2012 N 526 «Об утверждении реестра муниципальных услуг городского округа город Рыбинск» Первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», N 16, 02.03.2012.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями и (или) без их участия, в зависимости от формы предоставления услуги.
2.8.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по утвержденной форме (приложение 3);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица или личность представителя заявителя (с одновременным предъявлением оригинала для сверки);

3) документ, подтверждающий согласие собственника или иного, указанного в частях 5- 7 статьи 19 Закона о рекламе законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

При обращении заявителя за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе городского округа город Рыбинск в заявлении указывается дата и номер заключенного договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, а также номер и месторасположение данной конструкции, указанной в договоре.

В случае если для установки конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, в качестве документа, подтверждающего согласие собственников, заявителем представляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с решением о предоставлении заявителю права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на общем имуществе дома;

4) Документы и сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

– проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции (разработанная проектными организациями, имеющими допуск к работам);
– схема привязки рекламной конструкции на плане города с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) - предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;

– эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

– фотофиксация – фотография (существующее положение) предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;
– фотопривязка рекламной конструкции – наложение эскизного проекта на фотофиксацию);

– фасад здания с привязкой рекламной конструкции к архитектурным элементам, в случае размещения рекламной конструкции на фасаде здания;
– копия свидетельства СРО проектной организации;

5) копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства) на право представления его интересов по оформлению разрешительной документации (на подачу заявления, получение результата предоставления муниципальной услуги) с одновременным предъявлением оригинала для сверки либо копия доверенности представителя заявителя, заверенная заявителем – юридическим лицом.
2.8.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), предоставляемые инспекцией Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

2) сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в отношении имущества, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, предоставляемые управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;

3) сведения о правообладателе и основаниях возникновения вещного права по объекту учета – недвижимому имуществу, являющемуся государственной собственностью (федеральной собственностью либо собственностью Ярославской области), к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, содержащиеся в реестре федерального имущества и предоставляемые Территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Ярославской области, либо в реестре имущества, находящегося в собственности Ярославской области, и предоставляемые департаментом имущественных и земельных отношений Ярославской области; в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной собственности, Департамент также запрашивает сведения в указанных органах о согласии, необходимом в соответствии с частью 11 статьи 19 Закона о рекламе;

4) сведения о правообладателе и основаниях возникновения права по объекту учета – недвижимому имуществу, являющемуся муниципальной собственностью городского округа город Рыбинск, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, содержащиеся в реестре муниципального имущества городского округа город Рыбинск, предоставляемые департаментом имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск;

5) сведения об оплате государственной пошлины, предоставляемые Управлением Федерального казначейства по Ярославской области.

2.8.3. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.8.4. Департамент не вправе требовать от заявителя:

– представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции;

– представления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Отсутствие у лица полномочий на подачу заявления;

2.9.2. Несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

2.9.3. Ненадлежащим образом оформленное заявление (отсутствие сведений, предусмотренных в установленной форме заявления);

2.9.4. Непредставление документов, указанных в подпункте 2.8.1. пункта 2.8 Административного регламента;
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Департамент отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схемы размещения рекламных конструкций (в случае если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8. статьи 19 Закона о рекламе определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа город Рыбинск, а также не соответствие типам и видам рекламных конструкций, допустимых к установке на территории городского округа город Рыбинск;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Закона о рекламе.

2.11. Порядок, основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг в зависимости от формы предоставления услуги.
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления –15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Срок регистрации заявления, представленного заявителем – 2 рабочих дня.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.14.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в приемных местах Департамента. У входа в здание устанавливается вывеска с полным наименованием Департамента.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами и стульями.

Информационные стенды должны содержать примерные образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текст Административного регламента, извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы специалистов Департамента и соответствовать установленным санитарным, противопожарным нормам и правилам.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме установлены в разделе 3 Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) предоставление заявления и документов заявителем, прием документов, регистрация, проверка документов, формирование и направление запросов – 20 дней;
2) рассмотрение документов, подготовка заключения – 15 дней;

3) подготовка результата предоставления муниципальной услуги, принятие уполномоченным должностным лицом решения – 20 дней;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 4 дня.

Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 1).
3.2. Предоставление заявления и документов заявителем, регистрация, проверка документов, прием документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Департамент с заявлением в соответствии с подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 Административного регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента, начальник Отдела, специалист Отдела.
3.2.1. При обращении заявителя в Департамент, специалист Отдела:

1) Осуществляет проверку документов, в том числе, на соответствие личности заявителя либо полномочия представителя;

2) сличает копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (либо ставит штамп «копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

3) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, специалист Отдела принимает документы для проверки, вносит сведения в Журнал учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, по желанию заявителя ставит отметку о принятии документов для проверки на копии заявления, которая возвращается заявителю; при наличии оснований, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, специалист Отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата, по желанию заявителя причины возврата указываются специалистом Отдела на заявлении письменно.

При отсутствии после проверки оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, документы считаются принятыми для предоставления муниципальной услуги.

При непредставлении заявителем документов, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента, а также для проверки представленных сведений (документов) специалист Отдела осуществляет сбор сведений, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 Административного регламента, путем направления межведомственного запроса в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, о предоставлении необходимых документов и сведений. Соответствующий орган в установленный законом срок направляет в адрес Департамента запрашиваемые сведения.

В случае если в ходе проверки выявлена недостоверность представленных сведений в документах, либо установлены иные основания для отказа в приеме документов, указанные в пункте 2.9 Административного регламента, специалист Отдела готовит письменное уведомление об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги с обязательным указанием причин отказа и передает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами начальнику Отдела для визирования. Начальник Отдела рассматривает уведомление и направленные документы, при отсутствии замечаний визирует уведомление и передает директору Департамента на подпись. Подписанное директором Департамента уведомление поступает специалисту Отдела, который регистрирует уведомление в Журнале учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направляет его заявителю по почте либо вручает лично заявителю, при этом заявитель ставит отметку о получении на экземпляре уведомления Департамента.

При отсутствии после проверки оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, документы считаются принятыми для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 20 дней.

3.2.2. В случае направления заявления с использованием Единого портала специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня отправляется в личный кабинет заявителя сообщение о поступлении заявления, в котором назначается время приема с целью представления заявителем документов, указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8  Административного регламента. При этом днем обращения за предоставлением муниципальной услуги признается день представления заявителем документов. Дальнейшие действия специалист Отдела осуществляет в соответствии с подпунктом 3.2.1 пункта 3.2. Административного регламента.

3.3. Рассмотрение документов, подготовка заключения.

Основанием для начала административной процедуры является прием документов заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник Отдела и специалист Отдела.

Специалист проводит проверку соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов, требованиям к соблюдению внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Рыбинска, требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта, требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, а также требованиям, установленным частями 5.3 и 5.4 статьи 19 Закона о рекламе, в отношении преимущественного положения заявителя в сфере распространения наружной рекламы, требованиям жилищного законодательства, запрашивает сведения об оплате государственной пошлины путем направления межведомственного запроса, подготавливает заключение о возможности выдачи разрешения и передает его начальнику Отдела.

Начальник Отдела осуществляет проверку заключения и в случае, если заключение с приложенными документами содержит выводы о возможности выдачи разрешения в соответствии с нормами действующего законодательства, налагает резолюцию:

– о подготовке разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции;

– об отказе в выдаче разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае если заключение с приложенными документами по установленным законодательством основаниям, указанным в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 Административного регламента, исключает выдачу разрешения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 15 дней.
3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги, принятие уполномоченным должностным лицом решения.

Основанием для начала административной процедуры является подготовка заключений, предусмотренных пунктом 3.3 Регламента, подготовленных специалистом и проверенных начальником отдела.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются директор Департамента.

Директор Департамента в течение 3 рабочих рассматривает полученные заключения и налагает резолюцию с поручением начальнику Отдела рассмотрения полученных документов и подготовки разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения.

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня в соответствии с резолюцией директора Департамента рассматривает полученные заключения и налагает резолюцию с поручением специалисту рассмотрения заключения и подготовки разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения.

На основании заключений, предусмотренных пунктом 3.3 Регламента, подготовленных специалистом и проверенных начальником отдела, специалист в течение  3 дней со дня получения документов от начальника отдела осуществляет подготовку разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче такого разрешения и передает разрешение или отказ с обосновывающими его документами на рассмотрение начальнику отдела.

Начальник отдела в течение 1 рабочего дня проверяет правильность подготовленного специалистом разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции либо отказа в выдаче разрешения. В случае правильности оформления разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции начальник Отдела визирует и передает его вместе с пакетом документов директору Департамента. В случае наличия замечаний по заключению, по оформлению разрешения или отказа, начальник Отдела возвращает специалисту документы с резолюцией о доработке. Доработанное в течение 1 рабочего дня разрешение либо отказ передается начальнику Отдела для направления директору Департамента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела подписанных директором Департамента двух экземпляров разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или подписанного отказа в выдаче разрешения.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

Специалист Отдела регистрирует поступившие документы в Журнале учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, уведомляет заявителя любым доступным способом о принятом решении и назначает дату и время выдачи документа заявителю в пределах срока исполнения административной процедуры. 

Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя – документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения. После внесения этих данных в журнал специалист выдает заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения.

В случае неявки заявителя в назначенное время специалист Отдела в течение 1 дня направляет разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения заявителю по почте с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес.

В случае поступления заявления через Единый портал специалист Отдела в течение 1 дня с момента получения подписанного директором Департамента разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения направляет его заявителю в виде электронного документа в личный кабинет.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 4 дня.

Заявление и приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 Регламента, заключения специалиста, решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, копия доверенности, документы, подтверждающие направления заказных писем, полученные почтовые уведомления брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел Департамента.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется директором Департамента и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения Регламента осуществляются директором Департамента в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются директором Департамента при наличии жалоб на неисполнение административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заместителю Главы Администрации по направлению в письменной форме или в форме электронного документа жалобы либо личное обращение гражданина к должностному лицу Администрации.

5.4. В жалобе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (либо реквизиты юридического лица в случае, если заявитель - юридическое лицо), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.5. Ответ на обращение не дается:

– если в письменном обращении либо обращении, направленном по электронной почте, не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– если текст письменного обращения не поддается прочтению. При этом, если фамилия гражданина и адрес для ответа поддаются прочтению, гражданину сообщается о невозможности прочтения текста обращения в течение семи дней со дня регистрации данного обращения.

Перечень оснований для отказа в ответе является исчерпывающим.

5.6. Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению директором Департамента, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Обращение, в том числе и поступившее по электронной почте, подлежит регистрации в течение трех дней с момента его поступления.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы директор Департамента принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве.
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Администрация

городского округа

город Рыбинск

 ДЕПАРТАМЕНТ архитектуры и градостроительства  

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	Регистрационный №
	
	от
	


	Владелец рекламной конструкции:
	      

	Адрес (место нахождения):
	

	Телефон/факс:
	 

	ИНН:
	

	Тип рекламной конструкции:
	

	Место размещения рекламной конструкции:
	      

	Общая площадь информационного поля:
	      

	Проект  разработан:
	      

	Ответственный за установку и эксплуатацию рекламной конструкции (Ф.И.О.), телефон

	Собственники или иные законные владельцы недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции:
	 


1) Владелец рекламной конструкции несёт полную ответственность за её техническое состояние и безопасность для жизни и здоровья граждан, за достоверность предоставляемого подтверждения согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на размещение рекламной конструкции.
2) При установке и эксплуатации рекламной конструкции необходимо руководствоваться постановлением «Об установлении требований к рекламным конструкциям, типов и видов рекламных конструкций, допустимых к установке на территории городского округа город Рыбинск»  от 15.05.2014 № 1419.

	3) Владелец рекламной конструкции обязан уведомлять департамент архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции, об отказе от дальнейшего использования рекламной конструкции и разрешения, о факте демонтажа рекламной конструкции, а также о смене ответственного лица за установку и эксплуатацию рекламной конструкции лица.

Срок действия настоящего Разрешения –  с ______________ по_____________



Директор департамента
архитектуры и градостроительства                                                          Л. В. Тихонова

Приложение к разрешению

Выкопировка из плана города в М 1:500

 для размещения рекламной  конструкции  по адресу:


М.П.

* Оформляется для отдельно стоящих конструкций.
Приложение 3

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление рекламного места

Регистрационный номер                  N ______________ от _______________

	Заявитель:

	____________________________________

	ИНН:

	____________________________________

	Юридический адрес:                     
	____________________________________

	Почтовый адрес: 

Адрес местонахождения:
	____________________________________

____________________________________

	Телефон, факс:                        
	____________________________________

	Ф.И.О. руководителя, должность
	____________________________________

	Банковские реквизиты:                 
	____________________________________

	Ф.И.О. ответственного за установку рекламной конструкции, телефон:
	____________________________________

____________________________________

	

	Сведения о рекламной конструкции и месте ее установки:



	Тип рекламной конструкции:
	____________________________________

	Размер рекламной конструкции:
	____________________________________

	Площадь информационного поля:
	____________________________________

	Освещенность:
	____________________________________

	Собственники или иные законные владельцы недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции
	____________________________________

	Адрес установки:
	____________________________________

	
	____________________________________

	
	

	Проект разработан:
	____________________________________

	Дата и номер заключенного договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае заключения договора по результатам торгов


	____________________________________

	Номер рекламной конструкции согласно схеме размещения рекламных конструкции 
	____________________________________

	


	Приложения:
	

	1. Копия паспорта гражданина РФ (страницы 2, 3, 5)

	2. Документ, подтверждающий согласие собственника или иного указанного в частях 5- 7 статьи 19 Закона о рекламе законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

3. Проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции (разработанная проектными организациями)

	4. Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью

5. Схема привязки рекламной конструкции на плане города с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) - предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции

6. Фотофиксация – фотография (существующее положение) предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;- фотопривязка рекламной конструкции (наложение эскизного проекта на фотофиксацию)

7. Копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства) на право представления его интересов по оформлению разрешительной документации (на подачу заявления, получение результата предоставления муниципальной услуги) с одновременным предъявлением оригинала для сверки либо копия доверенности представителя заявителя, заверенная заявителем - юридическим лицом.

8. Фасад здания с привязкой рекламной конструкции к архитектурным элементам, в случае размещения рекламной конструкции на фасаде здания;

9. Копия свидетельства СРО проектной организации.



	


«___»____________20__ г.              ________________         ________________                 







(подпись заявителя)
                       (Ф.И.О.)

В случае если для установки конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, в качестве документа, подтверждающего согласие, заявителем представляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме с решением о предоставлении заявителю права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на общем имуществе дома

Предоставление заявления и документов заявителем, регистрация, проверка документов, прием документов





Рассмотрение документов, подготовка заключения





Подготовка результата предоставления муниципальной услуги,�принятие уполномоченным должностным лицом решения





Выдача (направление) заявителю результата предоставления�муниципальной услуги
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