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Приложение к постановлению Администрации городского округа город Рыбинск от __________________   № _______

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги: 
«Выдача градостроительного плана земельного участка».
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги: выдача градостроительного плана земельного участка (далее по тексту – Муниципальная услуга).

Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги.
1.2. Получателями Муниципальной услуги являются физические и юридические лица  (далее по тексту - Заявитель).
От лица Заявителя могут выступать физические и юридические лица, либо их представители имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

1.3. Информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги, можно получить, обратившись в отраслевой (функциональный) орган Администрации городского округа город Рыбинск, предоставляющий Муниципальную услугу - Департамент архитектуры и градостроительства  Администрации городского округа город Рыбинск лично, по телефону, посредством факсимильной связи, по электронной почте. 

При консультировании Заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы. Если подготовка ответа требует времени, Заявителю должно быть предложено направить письменное обращение, либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При этом специалист называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем дает точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Местонахождение Департамента: Ярославская обл., г. Рыбинск, Крестовая ул., д.77. 

Почтовый адрес Департамента: 152934, Ярославская обл., г.Рыбинск, Крестовая ул., д.77.
Телефоны для справок: 

- общий  (4855) 28-32-73; факс: (4855) 28-32-77.
- по вопросам предоставления Муниципальной услуги и о ходе предоставления Муниципальной услуги:  (4855) 28-32-76.

Адрес электронной почты:  agu@rybadm.ru.

График работы Департамента:

понедельник-четверг – с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.12 до 13.00);

пятница – с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.12 до 13.00);

суббота, воскресенье – выходные дни.

График приема заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги: 
понедельник – с 13.00 до 17.00;
вторник - с 9.00 до 15.00 (перерыв с 12.12 до 13.00);

четверг – с 9.00 до 12.00.

Также получить информацию можно на  официальном сайте  городского округа город Рыбинск www.Rybinsk.ru, на  Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал) в объеме, предусмотренным постановлением Правительства РФ от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)".

1.4. Сведения об организациях и учреждениях, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, указаны в приложении 1 к Регламенту.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».

2.2. Наименование  отраслевого (функционального) органа Администрации городского округа город Рыбинск, обладающего правами юридического лица, предоставляющего Муниципальную услугу - Департамент архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск (далее по тексту – Департамент).

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является  выдача  (направление) заявителю утвержденного градостроительного плана земельного участка или  отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 
2.4. Срок подготовки и утверждения градостроительного плана земельного участка или  отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка с учетом обращения в организации - 30 дней (тридцать) дней со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 37 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в департамент, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 7 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги: 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», 30.07.2010, N 168, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» 30.12.2004 N 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5-6);
 - Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006  № 74-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 05.06.2006, N 23, ст. 2381, "Парламентская газета", N 90-91, 08.06.2006, "Российская газета", N 121, 08.06.2006);

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» от 30.12.2004 № 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17; «Парламентская газета», N 5-6, 14.01.2005);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», 29.07.2006, N 165; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451; «Парламентская газета», 03.08.2006, N 126-127);
- Федеральный закон от 25.06.2002 N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Парламентская газета», 29.06.2002, N 120-121; «Российская газета», 29.06.2002, N 116-117; «Собрание законодательства РФ», 01.07.2002, N 26, ст. 2519);
- Постановление Правительства РФ от 26.04.2008 N 315 «Об утверждении Положения о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 05.05.2008, N 18, ст. 2053; «Российская газета», 07.05.2008, N 96);
- Постановление Правительства РФ от 13.02.2006 N 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» («Собрание законодательства РФ», 20.02.2006, N 8, ст. 920);
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета» от 08.06.2011 № 122);
- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке  заполнения  формы  градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», 16.11.2006, N 257, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 20.11.2006, N 47);
- Постановление правительства Ярославской области от 13.02.2008 № 33-а «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования Ярославской области» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Губернские вести", N 19, 11.03.2008, тетрадь N 1 (постановление, региональные нормативы до п. 7.5.6); "Губернские вести", N 19, 11.03.2008, тетрадь N 2 (региональные нормативы с таблицы 105, приложения к региональным нормативам 1-22);
- Решение Муниципального Совета городского округа город Рыбинск от 29.07.2010 № 40 «О Правилах землепользования и застройки городского округа город Рыбинск» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Рыбинские известия», 06.08.2010, № 60 (25.224));
- «СП 42.13330.2011. Свод правил. Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*» (Источник публикации М.: Минрегион России, 2010).

- Проект зон охраны памятников истории и культуры, разработанным Всесоюзным научно-исследовательским институтом теории архитектуры и градостроительства, утвержденным решением Исполнительного  комитета Ярославского областного Совета народных депутатов от 10.08.1990 № 256.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, представляемый  заявителем:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность и полномочия  представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 2 к Регламенту); 
-  информация о технических условиях подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно – технического обеспечения (в случае если технические условия отсутствовали, либо истек срок их действия) или договоры на поставку коммунальных услуг.

Заявитель имеет право представить документы в Департамент в очной и заочной формах:

- очная форма – подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов на бумажном носителе при личном приеме;

- заочная форма – направление заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов посредством почтового отправления, факсом (с последующим представлением заявления и документов на  бумажном носителе), курьером, по электронной почте (подтвержденные электронной цифровой подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»)  или в электронном виде  с использованием  Единого портала.
При представлении Заявителем документов в очной форме, документы представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. Ответственный специалист сверяет копии представленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. Подлинник документа возвращается Заявителю.

При направлении Заявителем документов в заочной форме, подлинники документов не направляются, а предоставляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке.

2.7. Департамент не вправе требовать от Заявителя представления документов и  информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами.

2.8. В целях подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка в порядке межведомственного информационного взаимодействия Департамент запрашивает:

- в Федеральной налоговой службе Российской Федерации – выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
- в Филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Ярославской области - кадастровая выписку о земельном участке, кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства;

- в Департаменте имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск – копии технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно – технического обеспечения переданных правообладателю земельного участка в составе документов о предоставлении земельного участка по результатам торгов.

Заявитель вправе самостоятельно представить документы, указанные в данном подпункте настоящего Регламента.
Сведения об организациях и учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка» даны в Приложении 1 к Регламенту.
2.9. Документы, представляемые Заявителем для предоставления Муниципальной услуги должны соответствовать следующим требованиям:

- документы должны быть представлены в оригиналах или копиях, заверенных  в установленном законом порядке.
- в установленных законодательством случаях документы должны быть скреплены печатями, штампами, иметь надлежащие подписи. 
Текст заявления  для оказания Муниципальной услуги должен быть написан разборчиво на русском языке. 

Заявитель в заявлении указывает  фамилию, имя, отчество (для физического лица); наименования юридических лиц; почтовый адрес.

Обращение на бумажном носителе подписывается заявителем лично или уполномоченным лицом. В документах не должно быть исправлений, повреждений, которые  не позволяют однозначно истолковать их содержание.
Заявление, поданное по электронной почте или в электронном виде, должно быть представлено в общедоступном формате, пригодном  для передачи и обработки в информационных системах, и  подписано электронной  подписью, в соответствии с  требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:
- отсутствие полномочий заявителей, указанных в пункте 1.2. части 1 настоящего Регламента.

- предоставление документов, не соответствующих требованиям пунктов 2.6, 2.9.  раздела 2 настоящего Регламента.

-  отказ Заявителя на обработку его персональных данных.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов является исчерпывающим.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, являются:

- отсутствие  информации об установлении границ земельного участка;
- наличие в автоматизированной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – АИСОГД) копии градостроительного плана указанного в заявлении земельного участка (если градостроительный регламент не изменился);

- земельный участок не относится к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.12. Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не превышает  15 минут.
2.14. Муниципальная услуга предоставляется  без взимания платы.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места оказания Муниципальной услуги располагаются в помещениях  Департамента. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, должно обеспечивать:

- комфортное расположение Заявителя и специалиста Департамента;

- возможность оформления заявителем заявления.

Полное наименование Департамента и информация о графике (режиме) работы Департамента размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятельность, на видном месте.

2.16. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей

3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложенных к нему документов – 3 дня;
- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка или отказа  в выдаче  градостроительного плана земельного участка – 20 дней;
- утверждение  градостроительного плана земельного участка – 7 дней;
- выдача (направление) градостроительного плана земельного участка – 7 дней.
3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложенных к нему документов».
Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Департамент с пакетом документов в соответствии с пунктом  2.6. раздела 2 настоящего Регламента. 

Направление документов в заочной форме осуществляется способами, указанными в пункте  2.6.  раздела 2 настоящего Регламента,  позволяющими подтвердить факт и дату отправления.

При обращении Заявителя с представлением пакета документов ответственный специалист   Департамента в течении 1 (одного) дня :

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;

-  проверяет представленные документы на отсутствие оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом  2.10.  раздела 2  настоящего Регламента:
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10. раздела 2 настоящего Регламента - регистрирует заявление и поступившие документы в АИСОГД;

- при наличии оснований для отказа в приеме документов,  указанных в п. 2.10 раздела 2 настоящего Регламента – специалист возвращает документы Заявителю с разъяснением причины возврата. 

Для возврата документов, поступивших в заочной форме, ответственный специалист письменно уведомляет Заявителя об отказе в приеме документов с указанием причин. Документы, направленные почтой (курьерской службой) и не принятые к рассмотрению по основаниям, указанным в пункте 2.11 раздела 2 настоящего Регламента, возвращаются заявителю почтой (курьерской службой) или при личном обращении Заявителя  в Департамент.

Документы, зарегистрированные в АИСОГД, ответственным специалистом представляются на рассмотрение  директору Департамента для  получения резолюции о назначении ответственного начальника отдела. 
После получения резолюции директора специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня передает ответственному начальнику отдела  заявление с прилагаемыми к нему документами.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в АИСОГД и передача его ответственному начальнику отдела.
Максимальный срок исполнения административной процедуры: «Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложенных к нему документов» составляет 3 (три) рабочих дня.

3.3 Административная процедура «Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка или отказа  в выдаче  градостроительного плана земельного участка»;

Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному начальнику отдела зарегистрированного заявления и пакета документов.
Блок-схема последовательности  прохождения административных процедур при оказании Муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» показана в приложении 3.
Начальник отдела в течение 1 (одного) дня передает для рассмотрения ответственному исполнителю заявление и пакет документов. 
Ответственный исполнитель, в течение 10 (десяти) дней с даты поступления к нему заявления с приложенными документами:

- направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия запросы о предоставлении документов указанных в пункте 2.8.  раздела 2 настоящего Регламента, в уполномоченный орган, в чью компетенцию входит предоставление документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, в том числе полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия;   проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.11.  раздела 2 настоящего Регламента;.

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.11.  раздела 2 Регламента  - разрабатывает проект градостроительного плана земельного участка и проект постановления Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении  градостроительного плана земельного участка и направляет проекты  на согласование консультанту – юристу Департамента;
- при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.12.  раздела 2 Регламента  готовит в виде письма  проект отказа  в выдаче  градостроительного плана земельного участка с указанием причин и направляет его на согласование консультанту – юристу Департамента.
Консультант-юрист рассматривает проекты документов в течении 2 (двух) рабочих  дней с даты поступления. Отклоненный от согласования проект документа подлежит доработке ответственным исполнителем и представлению на повторную юридическую экспертизу в день возврата.

Согласованный проект документа консультант-юрист передает для рассмотрения и согласования директору Департамента.
Директор Департамента, в течение 2 (двух) рабочих дней с даты поступления рассматривает проект документа,  визирует его и направляет специалисту Департамента, ответственному за прием и регистрацию документов или направляет на доработку ответственному исполнителю.
Отклоненный от согласования проект документа подлежит доработке ответственным исполнителем и представлению директору Департамента на повторное рассмотрение в день возврата.
Специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию документов:

- в течение 1 (одного) дня со дня поступления к нему подписанного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка регистрирует отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка в АИСОГД;
- в течение 1 (одного)  дня со дня регистрации отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка документов в АИСОГД направляет отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка Заявителю. 

Результатом выполнения административной процедуры являются сформированный комплект проектов  градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении  градостроительного плана земельного участка, согласованный директором Департамента  или выдача (направление) Заявителю письменного   отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Максимальный срок исполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка или отказа  в выдаче  градостроительного плана земельного участка» составляет 20 (двадцать) дней.

3.4. Административная процедура «Утверждение  градостроительного плана земельного участка».
Основанием для начала административной процедуры является сформированный комплект проектов  градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении  градостроительного плана земельного участка, согласованный директором Департамента.
Ответственный исполнитель, в течение 1 (одного) дня с даты формирования проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении  градостроительного плана земельного участка  направляет вышеуказанные проекты  на согласование и утверждение в порядке, установленном распоряжением Администрации городского округа город Рыбинск от 26.09.2012 № 499 «Об организации делопроизводства в Администрации городского округа город Рыбинск».
После утверждения градостроительного плана земельного участка ответственный исполнитель  передает  в АИСОГД  копию градостроительного плана земельного участка. 

Заявление и приложенные к нему документы, один экземпляр градостроительного  плана земельного участка, постановление Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении градостроительного плана земельного участка  или письменный  отказ в выдаче градостроительного плана, брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры «Принятие уполномоченным должностным лицом решения об утверждении градостроительного плана земельного участка» - 7 дней.
3.5. Административная процедура «Выдача (направление) градостроительного плана земельного участка».
Основанием для начала административной процедуры является размещение копии  градостроительного плана земельного участка в АИСОГД.

В случае подготовки применительно к одному земельному участку нового градостроительного плана земельного участка   взамен ранее выданного, ответственный специалист на первой странице ранее утвержденного градостроительного плана земельного участка, хранящегося в  Департаменте, ставит отметку о признании его утратившим силу (приложение 4 к Регламенту), указывает реквизиты постановления Администрации городского округа город Рыбинск об утверждении нового градостроительного плана земельного участка, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
Ответственный специалист уведомляет Заявителя по телефону, указанному в заявлении, о готовности градостроительного плана  и назначает дату и время выдачи документа заявителю в пределах срока исполнения административной процедуры.

Выдача  градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе в одном экземпляре осуществляется Заявителю на руки под роспись ответственным специалистом при предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, и доверенности в случае представления интересов.

Если в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка содержалась просьба направить документы почтой (курьерской службой) документы высылаются Заявителю в течении 7 дней.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) Заявителю градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением Администрации городского округа город Рыбинск или.

Максимальный срок исполнения административной процедуры Административная процедура «Выдача (направление) градостроительного плана земельного участка» - 7 дней.

3.6. Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, следующий за нерабочим днем.

4 Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента осуществляется директором Департамента непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем  проведения плановых и внеплановых проверок в ходе предоставления Муниципальной услуги. 
4.2. Департамент организует и осуществляет контроль за исполнением административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом, специалистами ответственными за предоставление Муниципальной услуги.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Департамента. Внеплановые проверки могут проводиться при проверке устранения ранее выявленных нарушений Регламента, и при  получении жалоб Заявителей на действия (бездействие) специалистов  Департамента, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.7. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления Муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента имеют право обратиться с жалобой (претензией) в Департамент.
5. Досудебный (внесудебный)

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц.

5.1. Заявители имеют право обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) директора, муниципальных служащих (специалистов) Департамента в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалобы на решения, принятые директором Департамента, в ходе предоставления Муниципальной услуги, подаются заместителю Главы Администрации по направлению деятельности.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить жалобу в очной или заочной формах по установленной форме директору Департамента на действие (бездействие) специалистов Департамента, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество, директора Департамента, либо специалиста Департамента, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, директора Департамента, либо муниципального служащего (специалиста) Департамента предоставляющего Муниципальную услугу;

5.4.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, директора Департамента, либо муниципального служащего (специалиста). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалобы Заявителей, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

5.5.1. В обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.5.2. В обращении обжалуется судебное решение.
5.5.3. В обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу директора Департамента, муниципального служащего (специалиста),  а также членов их  семей  (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом).
5.5.4. Текст обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.5.5. В обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.5.6. Ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) директора Департамента, муниципального служащего (специалиста), ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача Заявителем жалобы.

5.7. Заявители имеют право обратиться в Департамент за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Департамента в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Департамент принимает одно из следующих решений:

5.9.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;

5.9.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие директора Департамента, муниципального служащего (специалиста) в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства







Л.В. Тихонова

Приложение 1 к Регламенту

Сведения 
об организациях и учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка»
	N 
п/п
	Название  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Почтовый адрес
	Адрес официального сайта и
	Адрес электронной почты      

 Е-mail
	Телефоны для справок

	1
	Департамент архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск
	152934, г. Рыбинск,
Крестовая ул., д. 77
	www.rybinsk.ru              

	agu@rybadm.yar.ru
	(4855) 28-32-73     
(приемная)

	2
	Межрайонная инспекция ФНС № 3 по Ярославской области
	152901, г.Рыбинск, ул.Крестовая, д. 54
	www.r76.nalog.ru
	----
	(4855) 21-49-04

	3
	Управление Росреестра по Ярославской области Рыбинское отделение
	152934, г.Рыбинск, ул. Вокзальная, 14
	www.to76.rosreestr.ru
	----
	(4855) 28-01-95

	4
	Департамент имущественных и земельных отношений Администрации городского округа город Рыбинск
	152934, г. Рыбинск,
Крестовая ул., д. 77
	www.rybinsk.ru  
	imush@rybadm.yar.ru
	(4855) 28-00-46     



Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства







Л.В. Тихонова

Приложение  2 к Регламенту
Директору  Департамента архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск

Л.В. Тихоновой

__________________________________

(Ф.И.О. заявителя - физического лица, ИП, Ф.И.О. руководителя юридического лица )
__________________________________
(наименование юридического лица)

__________________________________

(почтовый адрес заявителя)

__________________________________

__________________________________

(электроннная почта)

__________________________________

(ИНН/ОГРН для юридического лица;                                           ОГРНИП для ИП; серия, номер паспорта для физического лица)

телефон/факс ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу  Вас  выдать  градостроительный план земельного участка по адресу: ____________________________________________________________________.
(адрес земельного участка, площадь земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка__________________________________

Кадастровый номер объекта недвижимости_______________________________

В целях получения градостроительного плана земельного участка прилагаю следующую информацию:
Указать 
1. Документ,   удостоверяющий    права    (полномочия)    представителя

физического   или   юридического   лица  (для  лиц,  действующих  от  имени

заявителей), на _________ л.

2. Кадастровая выписка о земельном участке (при наличии) на ________ л.

3. Кадастровый    паспорт    объекта    капитального     строительства,

находящегося на земельном участке (при наличии), на _______ л.

Подпись заявителя               ________________                    ______________________    

                                                       (подпись)                                 (И.О. Фамилия)

М.П.
Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства 







Л.В. Тихонова
Приложение  к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка
Директору  Департамента архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск 

Л.В. Тихоновой

Адрес Департамента: Ярославская область, г. Рыбинск, ул. Крестовая, д. 77
Согласие на обработку персональных данных.

Я, __________________________________________________________________, 

(фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

________________________________________________________________________
(фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных))

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Департаменту архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск на обработку и использование  моих персональных данных в целях подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка (отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка).
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

- адрес место нахождения заявителя;
- адрес для направления корреспонденции заявителю;

- номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- адрес электронной почты;

- номер телефона/факса;

- сведения об объекте недвижимости, земельном участке.

Настоящим даю Департаменту архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск согласие  на  осуществление  любых  действий в отношении персональных данных, включая: сбор, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание,  уничтожение,  а  также  осуществление любых иных действий с ними.  
Обработка персональных данных будет осуществляться Департаментом архитектуры и градостроительства Администрации городского округа город Рыбинск с  применением следующих способов: хранение, запись на электронные носители и их хранение.

Данное согласие дано на срок, необходимый для подготовки  градостроительного плана земельного участка (отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка), и срок действия градостроительного плана земельного участка или до даты получения заявителем отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Примечание:

Данное согласие может быть отозвано путем подачи заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных в очной и заочной формах.
Отзыв согласия на обработку персональных данных является основание для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги. 
Подпись заявителя               ________________                    ______________________    

                                                       (подпись)                                 (И.О. Фамилия)

Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства







Л.В. Тихонова

Приложение 3 к Регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности прохождения административных процедур при оказании Муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

[image: image1]
Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства







Л.В. Тихонова
Приложение 4 к Регламенту

Отметка

о признании утратившим силу ранее выданного

градостроительного плана земельного участка


Директор Департамента архитектуры и 
градостроительства






  
Л.В. Тихонова
Подготовка проектов градостроительного плана  и постановления 


Администрации


об утверждении градостроительного плана





Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложенных к нему документов





Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка градостроительного плана земельного участка или отказа  в выдаче  градостроительного плана земельного участка





Наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги предусмотренных пунктом 





Отказ  в выдаче  градостроительного плана земельного участка с указанием причин





Выдача (направление) отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка





Утверждение градостроительного плана земельного участка 





Выдача (направление) градостроительного плана земельного участка





да 





нет 





Признано утратившим силу





_______________20____г.





Специалист ____________________________


(ф.и.о., подпись)


Реквизиты постановления Администрации об утверждении ГПЗУ


от_______________20____г. №_________
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