Памятка по получению электронной подписи в Федеральном Казначействе

для ИС ГАСУ и ГИС ГМП
по адресу: ул. Бори Новикова, 4

конт.тел. 225-023, 225-085
Этапы получения Сертификата

Шаг1 Подготовка комплекта документов и сведений, необходимых для получения сертификата

для ГАСУ и ГИС ГМП в Федеральном Казначействе

Шаг 2 Подготовить проект Распоряжения (Приказа) о назначении ответственного лица за направление информации в ИС

Шаг3 Предоставление комплекта документов в Федеральном Казначействе и получение сертификата ключа.

Шаг 4 Оратиться в МКУ "ИТЦ"  для установки ключа на Вашем рабочем месте.
Пакет документов
Если документы на получение сертификата в УЦФК подает получатель ЭП, необходимо предоставить следующие документы:

1. Копия паспорта, заверенная самим заявителем (Пишется - Копия верна Дата, Подпись и расшифровка)

Копия СНИЛС, заверенная отделом кадров

 Копия ИНН, заверенная отделом кадров

2. Заявление на получение квалифицированного сертификата ключа  и reg-файл Запроса на получение сертификата

Формируются  системными администраторами  МКУ  « ИТЦ»  (Сац Владимир Анатольевич, Левин Денис Анатольевич)с помощью программы скачанной с сайта Федерального казначейства. 

Для этого  необходимо на адрес электронной почты
saz@muitc.ru  или  levin@muitc.ru направить номер своего СНИЛС и ИНН.
 В ответ Вам на почту придет файл  заявления.
 Заявление подписывается заявителем и Главой городского округа город Рыбинск.

3. Документ, подтверждающий полномочия получателя(владельца) сертификата – Доверенность Получателю (владельцу сертификата).doc
4. Согласие на обработку персональных данных получателя сертификата –
 Согласие на обработку персональных данных (при подаче документов лично).doc
При обращении в Казначейство с собой иметь паспорт.
Если Документы на получение сертификата в УЦФК передает Уполномоченное лицо, необходимо предоставить дополнительно документы:
1. Основной документ, удостоверяющий личность Уполномоченного лица

2. Документ, подтверждающий полномочия Уполномоченного лица, действующего от имени Заявителя (Доверенность) - Доверенность Уполномоченному лицу.doc

3. Копия паспорта уполномоченного лица, заверенная  им (Пишется - Копия верна Подпись и ФИО)

4. Согласие на обработку персональных данных уполномоченного лица –
 Согласие на обработку персональных данных (при подаче документов Получателя Уполномоченным лицом.doc)
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